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SOP PENAGIHAN GABUNGAN

perwakilan OPD yang ikut serta
dalam tim dan wajib pajak

PELAKSANA MUTU BAKU
No. URAIAN PROSEDUR KEPALA BIDANG TIM WAJIB PAJAK PERSYARARATN WAKTU (Hari kerja) KELUARAN KET
PERLENGKAPAN
1 1. KEPWAL 2. 1 1. Surat Perintah Tugas
Memerintahkan dan menugaskan Surat Perintah Tugas
untuk melaksanakan penagihan ‘
gabungan OPD \
2 Menginventarisir data piutang v 1. Surat Teguran Ke 3 2. 1 1. Data Piutang
Surat Pemberitahun
— Pelaksanaan Penagihan
gabungan OPD (Tim
Intensifikasi) 3.
Data Piutang
3 Mendatangi lokasi objek pajak M 1. Daftar Piutang Wajib Pajak 1 1. Laporan
sesuai daftar piutang wajib pajak 2. Kapwal Tim penagihian
yang telah disiapkan gabungan OPD/ Kepwal tim
intensifikasi Pajak Daerah; 3.
Surat Pertintah Tugas
Gabungan OPD; 4,
Surat Pemberitahuan
Pelaksanaan Penagihan
Gabungan OPD; 5.
Form Berita Acara Penagihan
Lapngan ( BAPL) bersama
Penagihan Gabungan OPD;
6. Stiker/Tanda menunggak
Pajak Daerah; 7.
Maklumat Penagihan
‘ Gabungan OPD
4 Membacakan maklumat penagihan 1. Maklumat Penagihan 1 1. Dokumentasi
pajak kepada wajib pajak —
5 Melakukan penempelan stiker 1. Maklumat Penagihan 1 1. Dokumentasi
tanda menunggak pajak dan
maklumat penagihan
|
6 Mendatangi berita acara penagihan v 1. BAP 1 1. BAP
bersama, ditandatangani oleh - Dokumentasi




PELAKSANA MUTU BAKU
No. URAIAN PROSEDUR
KEPALA BIDANG TIM WAIJIB PAJAK PERSYARARATN WAKTU (Hari kerja) KELUARAN KET
PERLENGKAPAN
_ 1. Draf Rekomendasi Teknis 1 1. Draf Rekomendasi Teknis

Membuat laporan dan
rekomendasi teknis hasil penagihan
Tim gabungan OPD

Melaporkan hasil penagihan ‘

gabungan kepada Kepala Badan
«l




